Pardubice

Profilova ¢ast maturitni zkousky — Maturitni prace

Formalni pozadavky a kritéria hodnoceni

Formalni pozadavky

Vypracovanim maturitni prace zak prokazuje schopnost sestavit odborny text delSiho rozsahu,
pracovat s odbornou literaturou i dalSimiinformacnimi zdroji a aplikovat znalosti a dovednosti
ziskané v prabéhu studia.

PFi zpracovani maturitni prace je treba dodrzovat platna pravidla ¢eského pravopisu, odborny
styl a formalni upravu specifikovanou dale. Kompletni prehled kritérii hodnoceni maturitni
prace je uveden vzavéru tohoto dokumentu. Formalni stranka prace musi odpovidat
CSN 01 6910 (2014) — Uprava dokument( zpracovanych textovymi procesory.

Nize uvedené pozadavky a ptiklady pouziti jsou jiz zapracovany v dokumentu Sablona
maturitni prace (k dispozici na MS Teams — tym Maturita 2022-2023).

Rozsah prace:
= minimalné 20 stran Cistého textu
= do rozsahu prace se nezapocitavaji Uvodni listy a pfilohy (viz struktura prace)

Vzhled stranky:

= format A4, okraje 25 mm, levy okraj 35 mm,

= fadkovani 1,5,

= zarovnani textu do bloku (na obou stranach), je také vhodné vyuzit automatické déleni slov
na konci radkud,

font Times New Roman, velikost 12 b.

Cislovani stranek:

= stranky se Cisluji uprostted zdpati,

= (¢islujeme od Uvodu prace — od Cisla, které na stranu s Gvodem skutec¢né pfipada (napt. 5) —
po seznam zdroj(, strany pfiloh se jiz necisluji (viz struktura prace).

Struktura prace:

= predni deska — nezapocitdva se v Cislovani stran,

= titulni list,

= prohlaseni, popf. podékovani autora,

= anotace — strucny popis prace, klicova slova v Ceském i anglickém jazyce,
= obsah — prehled jednotlivych ¢asti prace s Cisly jejich stran,



uvod — motivace k volbé tématu, cil prace, struktura prace, vychozi informacni zdroje,
pouzité metody,

hlavni textova ¢ast — zavisi vzdy na charakteru prace, zpravidla je rozdélena na teoretickou
Cast (vymezeni pojmu, teoreticky zaklad) a praktickou ¢ast (komplexni zpracovani analyzy,
vyzkumu, protokold, priprav praktickych vystupt apod.),

zavér — shrnuti vysledkd prace, mira naplnéni cile, pfinos pro dany obor ¢i praxi, ndméty
pro dalsi zpracovani tématu,

seznam zdroju — abecedni seznam bibliografickych citaci vSech pouzitych zdrojt dle normy
(viz citace, odkazy a poznamky),

prilohy — zacinaji seznamem pfiloh, dale nasleduji jednotlivé prilohy (viz pfilohy).

Clenéni textu prace, nadpisy:

pro prehlednost je prace ¢lenéna na Cislované kapitoly a podkapitoly, text prace pak déle
na jednotlivé odstavce,

rozsahlejsi kapitoly mozno ¢lenit dil¢éimi necislovanymi nadpisy,

hlavni kapitoly se zacinaji psat na nové strance,

u nadpist kapitol stejné urovné nutno dodrZovat jednotnou grafickou Upravu — font,
velikost a zvyraznéni (napf. Times New Roman, velikost 14 b., tucny),

nadpisy kapitol se uvadéji na samostatnych radcich a nepise se za nimi tecka,

za Ciselnym oznacenim kapitol se nepise tecka (napf. 1.1.1),

odstavce bud na zaddtku prvniho fadku se odsazuji, nebo se pod né vklada mezera
(nekombinovat oba zpUsoby).

Citace, odkazy a poznamky:

v souladu s autorskym zdkonem a etikou védecké prace je nutné uvadét zdroje vSech
pFevzatych informaci (kromé tzv. véeobecné zndmych faktt — napf. ,,Ceska republika vznikla
1. ledna 1993“), a to tisténé i elektronické,

prevzaté informace lze citovat bud doslovné, nebo parafrazovat (myslenky
preformulujeme vlastnimi slovy),

pfimé citace zafazujeme pouze v nezbytnych pfipadech, piSeme je v uvozovkach,
za kterymi ndsleduje odkaz na pouzity zdroj,

parafraze do uvozovek nepiSeme, pouze za né umistime odkaz na pouzity zdroj,

odkaz na pouzity zdroj vklddame do kulatych zavorek v poradi: pfijmeni autora, rok
publikovani a Cislo stranky (napf. Addmkova, 2011, s. 109),

abecedni seznam bibliografickych citaci vSech pouzitych zdroji zafadime na konec prace
(viz struktura prace).



= struktura bibliografické citace tisténého dokumentu:

PRIJMENI, jméno tvirce. Datum publikovani. Ndzev: podndzev. Vydani. Misto publikovani:
Nakladatel, rozsah citovanych stran nebo celkovy pocet stran. ISBN/ISSN/DOI.
ADAMKOVA, P., 2011. Cesky jazyk a komunikace pro stfedni skoly. Brno: Didaktis. ISBN 978-
80-7358-172-5

FILIPEC, J., CERMAK, F., 1985. Ceskd lexikologie. Praha: Academia.

GREPL, M., KARLIK, P., 2008. PFiru¢ni mluvnice cestiny. Praha: NLN, Nakladatelstvi Lidové
noviny. ISBN 978-80-7106-980-5

= struktura bibliografické citace elektronického dokumentu:

PRIJMENI, jméno tvirce. Datum publikovani. Nazev konkrétni webové stranky. Nazev
celého webu [typ nosice]. Misto publikovani: Nakladatel, datum publikovani, datum
aktualizace [datum citovani]. ISBN/ISSN/DOI. Adresa webové stranky.

BANABIC, D., 2007. Advanced Methods in Material Forming [online].

Springer [cit. 2018-05-16] Dostupné z ProQuest Ebook Central:
https://ebookcentral.proquest.com/lib/zcupooks/detail.action?doclD=302014

SEZNAM.CZ. ©1996-2016. O firmé. Seznam.cz [online]. Praha: [cit. 2016-05-15]. Dostupné z:
http://onas.seznam.cz/cz/o-firme/vize-firmy

= pro tvorbu bibliografickych citaci doporuCujeme vyuZit internetovy generator
Citace.com — http://www.citace.com.

Tabulky, obrazky a grafy (specifika jsou v dokumentu Sablona maturitni prace, kap. 4.1)

= vSechny tabulky, obrazky a grafy museji byt ocislovany a doplnény popiskem a
odkazem na zdroj, pokud jsou prevzaté (viz ptiklady),

= tabulky popisujeme nad objektem, obrazky a grafy pod objektem,

= pfimo do textu prace vklddame pouze ty, které s nim bezprostfedné souviseji — v textu na
né musi byt odkazovano (napf. viz Obr. €. 1),

= pokud maji pouze dopliujici charakter, zarfazujeme je do pfiloh prace,

= priklad tabulky:

Tab. 1 — Seznam tridy (Zdroj: viastni vyzkum)

Jméno Zika Skupina Cizi jazyk
Adamova lJitka A NJ
B Al
Blahova Lucie B FJ
C

Benes Josef

v

Karla Nova SJ



https://ebookcentral.proquest.com/lib/zcupooks/detail.action?docID=302014
http://onas/
https://www.citace.com/

Anglické

= priklad obrazku:

.

L g “s--

- \“m”—#—' 4_’7
= —

Obr.1 - Budova skoly AGYS (Zdroj: Novadk, 2021, upraveno)

= priklad grafu:

VYVOJ POCTU ZAMESTNANCU OD 1.1.2018
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Graf 1 — Vyvoj pocCtu zaméstnanci od 1. 1. 2018 (autor, rok nebo web. strdnka)
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Ptilohy:

= prilohy vkladame za textovou ¢ast prace (viz struktura prace),

= kazda priloha musi mit své Cislo a nazev (napf. Seznam obrazkd, grafu),

= jednotlivé polozky v seznamech jsou fazeny podle cisel (napf. Obr. €. 1, Graf €. 1),
= nezapomeneme uvést odkazy na zdroje.

Praktické rady a priklady:

= maturitni praci pouzivame neosobni vyjadieni (napf. ,bylo zjisténo”), popf. piSeme v 1.
osobé jednotného Cisla, popf. piSeme v 1. osobé jednotného Cisla,

= za Carku, tecku a dvojtecku piSeme vidy mezeru (vyjimkou je Cislovani kapitol),

= mezeru piSeme pouze z vnéjsi strany zavorek a uvozovek, nikoli uvnitr,

= pred a za pomlckou nepiSeme mezery ve vyznamu rozsahu (napf. strana 5-10),

= 7za Cislicemi vyjadfujicimi fadovou ¢islovku piSeme tecku (napt. 3. patro, Karel IV.),

= pozor na rozdil mezi 50 % (padesat procent) a 50% (padesatiprocentni),

= vyrazy sloZzené z Cislic a slov piSeme bez mezer (20lety, 5krat, 14denni apod.)

= (islice piSeme ve tvarech 1 325 1325, rok 2016 (bez mezery lze psat pouze Ctyiciferna Cisla,
letopocCty piSeme vidy bez mezer), 5 356,250 72 kg (trojice radd pred aza desetinnou
¢arkou oddélujeme mezerami, pred a za desetinnou ¢arku mezeru nepisSeme),

= v pfipadé penézZnich ¢astek lze trojice radli oddélovat teckou (napf. 10.500.000 K¢)

= v matematickych operacich piSeme znaky pro scitani, odcitani, nasobeni a déleni
s mezerami (napf. 5+ 4 —1=8), v pfipadé vyjadreni kladné ¢i zdporné hodnoty ¢isla mezeru
nepiSeme (napf. +20 °C, -5 °C),

® na koncich fadk( by nemély zlistavat predlozky a spojky tvofené jednim pismenem (u, o, a,
i, v, kapod.), samostatna Cisla a zkratky (napft. s. r. o., tzv., Mgr.) — mezi né a nasledujici
slovo vklddame pevnou mezeru (Ctrl + Shift + mezernik),

» pfi zpracovani préace Ize také vyuzit napf. Internetovou jazykovou prirucku Ustavu pro jazyk
¢esky Akademie véd CR — https://prirucka.ujc.cas.cz/.



https://prirucka.ujc.cas.cz/

Kritéria hodnoceni

Kazdé z dil¢ich kritérii 1-7 je hodnoceno v rozmezi 0-10 bodti

1. Cil prace — vymezeni cile, jeho adekvatnost k tématu prace, splnéni cile

2. Prace s literaturou a zdroji véetné citaci a odkazli — rozsah pouzZité literatury a zdroja,
formalni spravnost citaci, pfipadné vlastni kriticky pohled Zdka na zdroje
Pfi hodnoceni tohoto kritéria v rozmezi 0-2 body (tj. zavazném poruseni autorského
zakona) je cela prace v posudku hodnocena stupném 5 — nedostatecny!

3. Logicka stavba prace — struktura prace, ndvaznost textu, vyvazenost jednotlivych ¢asti

4. Hloubka provedené analyzy ve vztahu k tématu — rozsah analyzy, dokladovani
predkladanych faktl, prace s hypotézami

5. Formalni zpracovani prace, jeji jazykova a stylisticka Groven — Uprava adodrzeni
naleZitosti prace, zpracovani grafl a tabulek, Uroven pouZité slovni zasoby, otazka
gramatickych a stylistickych chyb

6. Originalita, naro¢nost, pfinos pro praxi/obor — originalita vybéru tématu, vlastni tvarci
prinos Zaka, narocnost na zpracovani tématu, prinos pro praxi/obor

7. Konzultace zaka s vedoucim prace, uroven spoluprace — pravidelnost konzultaci, plnéni
dil¢ich ukolU, zapracovani pfipominek vedouciho prace

8. Obhajoba maturitni prace — obsahova a formalni Uroven elektronické prezentace prace,
orientace v tématu, reakce na pfipominky a otazky vedouciho a oponenta prace, celkovy

projev zaka



